PATVIRTINTA

Siauliy lopselio-darzelio ,,Berzelis®
direktoriaus 2022 m. balandzio 27 d.
jsakymu Nr. JV-27 (1.2-2022)

SIAULIU LOPSELIO-DARZELIO ,,BERZELIS”
KOMPIUTERIU SISTEMU ADMINISTRATORIAUS, DIRBANCIO NUOTOLINIU BUDU
PAREIGYBES APRASYMAS Nr. 25

I SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Siauliy lop3elio-darzelio ,,Berzelis“ kompiuteriy sistemy administratorius yra darbuotojus
dirbantis pagal darbo sutartj. Kompiuteriy sistemy administratoriaus pareigybé yra priskiriamas 3
pareigybiy grupei (specialistas).

2. Pareigybés lygis — A2.

3. Pareigybés paskirtis — informacinéms sistemoms ir programinei jrangai diegti, prizidiréti ir
atnaujinti, kompiuteriy, darbo sto¢iy ir kompiuteriniy tinkly, interneto ir elektroniniy paslaugy
techninei prieZitrai atlikti.

4. Pareigybés pavaldumas — darbuotojas tiesiogiai pavaldus ir atskaitingas lopselio-darzelio
,,Berzelis direktoriui.

Il SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

5. Kompiuteriy sistemy administratorius, dirbantis nuotoliniu biidu, turi atitikti Siuos specialius
reikalavimus:

5.1. turéti ne Zemesnj kaip aukstaji koleginj iSsilavinima;

5.2. turéti analogiskos darbo patirties;

5.3. moketi dirbti kompiuteriu (administravimo lygmeniu);

5.4. iSmanyti kKompiuterio struktiira;

5.5. iSmanyti kompiuteriniy tinkly ir programinés jrangos diegimo, priezitiros,administravimo,
saugumo uZztikrinimo reikalavimus;

5.6. Zinoti ir iSmanyti darZelio struktiirg ir darbo organizavimo principus, darbo tvarkos
taisykles, darzelio veiklg reglamentuojan¢ius norminius teisés aktus;

5.7. iSmanyti Lietuvos Respublikos jstatymus, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimus
ir Kitus teisés aktus, reglamentuojancius duomeny sauga.

111 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

6. Kompiuteriy sistemy administratorius, dirbantis nuotoliniu bidu, vykdo $ias funkcijas:

6.2. atlieka lopSelio-darZelio kompiuterinés jrangos ir kitos organizacinés jrangos prieZiiira,
gedimy diagnostika, organizuoja remonto darbus;

6.3. testuoja kompiuterius, atlieka virusy paieska ir naikina juos;

6.4. atlieka lopselio-darzelio programinés jrangos diegimo, atnaujinimo darbus;

6.5. plecia kompiuteriy tinkla, parengia naudoti nauja jranga, jrengia, prijungia ir konfigiruoja
naujas kompiuterizuotas darbo vietas;

6.6. atlieka interneto, elektroninio pasto ir duomeny perdavimo sistemy priezitirg;

6.7. administruoja kompiuteriy tinklo vartotojy prisijungimo teises;

6.8. diegia spausdintuvy tvarkykles, keicia spausdintuvy ir kopijavimo jrangos eksploatacines
medziagas.

6.9. uzsako ir atnaujina programinés jrangos licencijas gautas i§ Svietimo informaciniy
technologijy centro;
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6.10. konsultuoja ir moko kitus lopSelio-darzelio darbuotojus dirbti su kompiuterine ir
programine jranga;

6.11. administruoja salés kompiutering ir programing jrangg organizuojamy renginiy metu,
organizuoja sistemos prieziiira;

6.12. atsizvelgdamas j kompiuterinés jrangos naudojimo intensyvumg ir darbo specifika
teikia informacijg tkio dalies vedéjui dél lopselio-darzelio balanse esancios fiziskai nusidévéjusios
irmoraliSkai pasenusios kompiuteriy ir programinés jrangos nuraSymo;

6.13. vykdo kitus, nenuolatinio pobiidzio direktoriaus pavedimus susijusius su lopselio-
darzelio ,,Berzelis* funkcijomis.

IV SKYRIUS
TEISES IR PAREIGOS

7. Kompiuteriy sistemy administratorius, dirbantis nuotoliniu badu, turi teise:

7.1. teikti techniskai ir ekonomiskai pagristus pasitilymus dél naujos kompiuterinés technikos
ir programingés jrangos jsigijimo;

7.2. savo kompetencijy ribose duoti nurodymus, susijusius su kompiuterinés jrangos naudojimu
ir priezitira, jstaigos darbuotojams;

7.3. nustatyta tvarka gauti Lietuvos Respublikos darbo kodekse nustatytas atostogas ir
valstybés nustatytas lengvatas;

7.4. dalyvauti jstaigos savivaldos institucijy veikloje;

7.5. teikti sitlymus dél jstaigos veiklos tobulinimo;

7.6. turéti saugias, sanitarines higienines normas atitinkancias darbo salygas;

7.7. buti profesiniy sajungy, organizacijy, susivienijimy, politiniy partijy nariu, nedarbo metu
dalyvauti politingje veikloje.

8. Sias pareigas einantis darbuotojas privalo:

8.1. laikytis Lietuvos Respublikos Konstitucijos ir jstatymuy;

8.2. laikytis pareigybés apraSyme nurodyty funkcijy, lopSelio-darzelio darbo tvarkos taisykliy,
darbuotojy saugos ir sveikatos bei gaisrinés saugos taisykliy reikalavimy, dokumenty, su kuriais
supazindinamas pasiraSant, reikalavimy vykdymo, vadovautis pagarbos Zmogaus teiséms, vieSumo,
teisingumo, saziningumo, pavyzdingumo ir tarnybinio bendradarbiavimo principais;

8.3. laikytis asmens duomeny teisinés apsaugos reikalavimy.

V SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO ATSAKOMYBE ATSKAITOMYBE

9. Kompiuteriy sistemy administratorius, dirbantis nuotoliniu budu, yra atsakingas uz:

9.1. pareigybés apraSyme nurodyty funkcijy savalaikj vykdyma, uzduo€iy atlikimg laiku, uz
konfidencialios informacijos saugojima;

9.2. dokumenty tinkamg naudojima ir teisinguma;

9.3. patikéty darbo priemoniy naudojima;

9.4. uz darbo, civilinés bei gaisrinés saugos taisykliy laikymasi;

9.5. asmens duomeny apsaugg, teikiamy duomeny apie lopselj-darzelj ir jo veikla teisinguma;

9.6. dél jo kaltés padaryta zala.

10. Uz savo funkcijy nevykdyma ar netinkamg vykdyma kompiuteriy sistemy
administratoriusatsako Lietuvos Respublikos jstatymy numatyta tvarka.

11. Kompiuteriy sistemy administratoriaus veikla vertinama teisés akty nustatyta tvarka.

12. Keiciantis darbuotojui, kompiuteriy sistemy administratoriaus Zinioje esantys
dokumentaiperduodami pagal akts.

13. Kompiuteriy sistemy administratorius uz savo pareigy nevykdyma ar netinkamg vykdyma
atsako Lietuvos Respublikos jstatymy nustatyta tvarka.

14. Pareigybés apraSymas gali buti keiCiamas, pildomas dél jstatymy ir kity teisés akty
pakeitimy ar dél ugdymo jstaigos administracijos struktiiriniy pertvarkymy.
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